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Circular No. 18

CC. Titulares de Dependencias de la Rectoria

CC. Directora y Directores de Divisién

CC. Jefas y Jefes de Departamentos

CC. Coordinadoras y Coordinadores de Licenciatura y Posgrado
CC. Coordinadoras y Coordinadores Area

CC. Jefas y Jefes de Unidad

Presente

Por acuerdo con la Lic. Dulce Marfa ZUfiiga Chévez, Rectora de este Centro Universitario, me permito

informarle las disposiciones para la solicitud y gestién de espacios y servicios del Centro Universitario.

En lo referente a reservacion de auditorios, salas y solicitud de transporte, se informa que estas deberdn
gestionarse Unicamente a través del Ing. Ivdn Magafa Camacho, Secretario Particular de la Rectoria,

mediante oficio, para asegurar su correcta programacion y seguimiento.

Por otra parte, la solicitud de aulas debera realizarse mediante correo dirigido a su servidora, con copia al Lic.
Redrigo Lic. Rodrigo Gdmez Morales, Jefe de la Unidad de Atencién de la Coordinacién de Control Escolar a fin

de llevar un control claro y oportuno en la asignacién.

De igual manera, se hace de su conocimiento que en todos los eventos en los que participe o asistan personas
externas al CUCSH, serd indispensable hacer llegar lista de nombres de las personas a ingresar y marcar copia
a esta Secretarfa Administrativa, con el objetivo de notificar de inmediato a la Unidad de Seguridad y
Vigilancia para el debido control de accesos. Esta disposicién aplica también para el ingreso de grupos

musicales, instalacion de proveedores u otros participantes externos.

Finalmente, se les recuerda que, por disposiciones de Proteccién Civil, no estd permitido el uso de gas LP en

ninguna de las instalaciones ni en las actividades realizadas dentro del CUCSH.

Por lo anterior, se agradece su colaboracién para difundir la presente informacién entre las autoridades vy el
personal de las dependencias a su digno cargo que, en razén de la naturaleza de sus funciones, deban estar al

tanto de los datos anteriormente sefialados.
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